
PROMEGA

PREFLIGHT

•	 Crear Cajas de texto para las imagenes

•	 Extender los marcos de texto hasta los margenes

•	 Transformar las tablas del final del documento hechas por tabs a Tablas

MODO DE 
INSERCION IDML: Se guarda el idml como target.

IMAGENES
•	 Usan cajas de texto

•	 Nos proveen screens a reemplazar 

TOCS
•	 Las TOCs son Interactivas, pero pierden la alineación al actualizarlas. 

•	 Al arreglar la indentacion asegurarse de replicar el criterio del source, generalmente llevan 
2 tabs: 1 antes del número y otra después.

BOOKMARKS

•	 Promega trabaja con Bookmarks creados en Indesign (generalmente abarcan el 1er y 2do 
nivel de la toc)

•	 SI el source no los tuviera, verificar con PM si hay que crearlos. 

•	 Si al recibir el Idml no estuvieran traducidos, copiar la tradu desde los headers que 
correspondan

•	 Setterar que los Bookmars se abran automáticamente al abir el PDF

ASIAN 
LANGUAGES

•	 FONTS: noto sans combinadas (se rompen las variables para poder combinarle las fuentes 
o se dejan en la fuente asiatica que corresponda)

CHINESE 
DISCLAIMER

•	 Cuando el proyecto incluya  ZH, chequear con el PM si se debe agregar el disclaimer 
especial (cover  y ultima pagina)



DTP

FLOW:

•	 En los archivos de intercambio van a llegar un idml y un word con la traducción de la 
palabra: “Continued”

•	 Cuando el contenido de un header se extienda de una página a otra, deberán replicar el 
header y agregarle la palabra continued entre paréntesis, traducida: “(Continued)” (ESTO 
SOLO DEBE HACERSE EN PAGINAS PARES)

•	 Este header replicado deberá tener otro estilo (no el de header) para que no aparezca en la 
toc. Si no estuviera creado el nuevo estilo en el source, crearlo.

•	 Del mismo modo, si les quedara un header con la palabra continued en medio de una pagina 
(resabio del source), lo eliminan.

•	 Esto aplica también para las celdas de la columna izquierda de la tabla de la sección 
troubleshooting.

•	 La tabla de la sección TROUBLESHOOTING siempre tiene que terminar en línea continua

•	 The figure and the caption underneath (which could be multiple sentences), needs to be on 
the same page. For example, do not have figure 21 (the picture) on the bottom of one page, 
then the caption saying ‘Figure 21. Help Menu. Blah blah blah’ on the next page - these need 
to be together.

•	 Although the manuals do not have to be “page for page” and shrinking fonts, they do like it if 
it can resemble the English as much as possible.

•	 Do not break tables across pages. If a heading or graph can fit on the same page as the 
previous heading or graph, it is okay as long as a graphic or a table is not split across two 
pages. If only a heading fits on one page with all the substance under it moving to the 
following page, then please also move the heading to the next page with all the text, graphs, 
and tables under it.
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